
L3 तह (Sub Engineer, Agriculture Technician, Data Entry Assistant, Finance and Book Keeping 

Assistant) का पदको प्रततयोतितात्मक परीक्षाको पाठ्यक्रम 

           यस पाठ्यक्रमलाई दईु चरणमा विभाजन िररएको छ। 

प्रथम चरण- तलखित परीक्षा        पूणााङ्कः ७५ 

द्वितीय चरण- अन्तिााताा        पूणााङ्कः २५ 
 

परीक्षा योजना (Examination Scheme) 

चरण विषय प्रश्न 
संख्या 

अंकभार परीक्षा प्रणाली समय पूणााङ्क उत्तीणााङ्क 

प्रथम (क) 

सेिा सम्बखन्ि 
कायाज्ञान 

२५ २५x१.५=३७.५ बहिैुकखपपक 
प्रश्न (MCQs) 

४५ 
तमनेट 

७५ ४५ 

(ि) 

स्िीकृत 
कायाक्षेत्रित 

शतामा 
आिाररत 
विषयिस्त ु

२५ २५x१.५=३७.५ 

द्वितीय    अन्तिााताा  २५  

 

 

द्रष्टव्य: 

१. िस्तिुत बहिैुकखपपक प्रश्नहरुको िलत उत्तर द्वदएमा प्रत्येक िलत उत्तर बापत २० प्रततशत अङ्क कट्टा 
िररनेछ। तर उत्तर नद्वदएमा त्यस बापत अङ्क द्वदइने छैन र अङ्क कट्टा पतन िररने छैन । 

२. िस्तिुत बहिैुकखपपक हनुे परीक्षामा परीक्षाथीले उत्तर लेख्दा अंग्रजेी ठूलो अक्षरहरु (Capital letters): A,B,C,D 

मा लेख्नपुनेछ । सानो अक्षरहरु (Small letters): a,b,c,d लेिेको िा अन्य कुनै सङे्कत िरेको भए सबै 
उत्तरपखुस्तका रद्द हनुेछ ।  

३. बहिैुकखपपक प्रश्नहरु हनुे परीक्षामा कुनै प्रकारको क्यापकुलेटर प्रयोि िना पाइने छैन । 

४. यथासम्भि प्रश्नहरु यस कायाक्रमको कायाक्षेत्र कणााली प्रदेशको सन्दभामा सोतिने छन।् 

५. प्रथम चरणको तलखित परीक्षामा उत्तीणा भएका उम्मेदिारहरुलाई मात्र द्वितीय चरणको अन्तिााताामा सखम्मतलत 
िराईनेछ। 

 

 

 



Finance and Book Keeping Assistant पदको प्रततयोतितात्मक परीक्षाको पाठ्यक्रम 

प्रथम चरणको िण्ड (क) 

सेिा सम्बखन्ित काया-ज्ञान (Job based knowledge) 

२५ प्रश्न x१.५=३७.५अङ्क) 

क. आतथाक प्रशासन सम्बन्िी व्यबस्थापन 

1. बजेट अनमुान, स्िीकृती र तनकासा 
2. िचा लेिाङ्कन र प्रततिेदन 

3. सािाजतनक क्षेत्र लेिामान (Public Sector Accounting Standard) 

4. िाता सचुी (Charts of Account), एकल कोष िाता (TSA) र तनकासा प्रणाली 
5. दोहोरो लेिा प्रणाली, निद र प्रोदभािी आिाररत लेिाप्रणाली 
6. लेिाफारमः िोश्वारा भौचर, बैंक निदी वकताि, बजेट तसट, िचाको फाटँिारी, पेश्की बाँकीको तबिरण, बैंक वहसाि 

वििरण, आतथाक तबिरण सम्बन्िी जानकारी 
7. लेिा प्रमिुको काम कताव्य र अतिकार एिं आतथाक अनशुासनमा लेिा प्रमिुको भतुमका 

 

ि. खजन्सी व्यिस्थापन 

1. सरकारी सम्पखत्तको खजम्मा, लाित र संरक्षण 

2. खजन्सी तनरीक्षण प्रततिेदन कायाान्ियन 

3. बरबझुारथ व्यिस्था 
4. तललाम, तमन्हा र ममात संभार 

5. बैदेखशक सहायतामा प्राप्त सामानको अतभलेि 

 

ि. राजस्ि र िरौटी शे्रस्ता सम्बखन्ि जानकारी 
1. संखचत कोष र यसको संचालन 

2. राजस्ि दाखिला र राजश्व लेिा 
3. राजस्िको केन्द्रीय वहसाि 

4. राजस्ि व्यिस्थापन प्रणाली 
5. िरौटी आम्दानी र लेिाङ्कन कायावििी 
6. िरौटी सम्बन्िी व्यखिित र िोश्वरा िाता 
7. िरौटी सदस्याहा सम्बन्िी व्यिस्था 

 

घ. लेिा परीक्षण प्रणाली 
1. लेिा परीक्षणको परीचय, उद्देश्य एिं आिारभतू तसद्घान्त 

2. आन्तररक तनयन्त्रण प्रणाली र आन्तररक लेिा परीक्षण 

3. लेिा परीक्षण सम्बन्िमा महालेिा परीक्षकको काम कताव्य र अतिकार 

4. तनयतमतता, तबखत्तय र कायूामूलक लेिापरीक्षण सम्बन्िी जानकारी 



5. लेिापरीक्षणका नविन अििारणा: सूचना प्रविति, िातािरणीय, विति विज्ञान लेिापरीक्षण 

6. जोखिममा आिाररत लेिा परीक्षण र यसको कायाान्ियन 

7. सरकारी लेिापरीक्षण मान (Public Sector Auditing Standard) 

8. बेरुज,ु बेरुज ुफर्च्यौट र सम्परीक्षण सम्बन्िी व्यिस्था 
9. संघ प्रदेश र स्थानीय तहको लेिापरीक्षण व्यिस्था 
10. लेिापरीक्षण सम्बन्िी अन्तरााविय संस्थाः ASOSAI र INTOSAI 

 

ङ. लेिा तथा लेिा परीक्षण सम्बन्िी कानूनी व्यिस्था 
1. नेपालको संवििान  

१.१संघीय आतथाक काया प्रणाली, प्रादेखशक आतथाक काया प्रणाली र स्थानीय आतथाक काया प्रणाली 
१.२ संघ प्रदेश र स्थानीय तहको आतथाक अतिकार 

2. लेिापरीक्षण ऐन, २०७५ 

3. आतथाक कायाविति तथा विखत्तय उत्तरदावयत्ि सम्बन्िी कानूनी व्यिस्था 
4. अन्तर सरकारी विखत्तय हस्तान्तरण सम्बन्िी कानूनी व्यिस्था 
5. आय कर ऐन, २०५८ 

6. मपुय अतभबवृि कर ऐन, २०५२ 

7. स्थानीय सरकार संचालन सम्बन्िी कानूनी व्यिस्था 
 

प्रथम चरणको िण्ड (ि) कायाक्षते्रित शतामा आिाररत बहबैुकखपपक प्रश् नहरु 

 


